Smérnice ke zpracovani rozpoc¢tu Obce Ostiedek

Zastupitelstvo obce na svém zasedéni dne 27 ¢ @schvalilo a vydavé tuto smérnici.
Metodika sestavovani rozpoctu
Platnost od 1. ledna 2007
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vyrovnan.
Zvefejiiovani a projednani rozpoctu se rovnéZ fidi zékonem &. 250/2000 Sb.

2. Obecnd pravidla pro sestavovéni rozpoctu

Névrh rozpottu na bézny kalend4ini rok, ktery je soucasné rozpoctovym rokem se sestavuje
v terminu od 1.9. do 31.12. pfedchoziho roku. Pokud neni rozpoget schvélen do 31.12.

byt pofizeny v pipadech pokradovini v zapo&até akei, na jejichZ ahradu jsou zajidtény zdroje
dotaéni, pfip. nedoterpanim zdroji minulych let véetné fondii.

Navrh rozpoétu zpracovava finanéni vybor, a to jak na strané prijmu, tak i vydajd. Névrhy
finanéniho vyboru musi vychézet z dlouhodobé koncepce rozvoje svazku, z rozhodnutim
zastupitelstva svazku, pfip. dalSich pozadavkii. Navrhy musi vychazet z platné rozpodtové
skladby, min. v3ak v rozdéleni na provozni a kapitdlové.



3. Piijmy a vydaje

prioritnich vydajii s uréenim pofadi dle zajmi svazku obei. Po sladéni redlnych piijmi svazku
a moznosti financovéni (Gvéry, plijeky, prebytky z minulych let, zapojeni fondi1) s vydaji
svazku vznikne verze, kter4 Je zakladem pro névrh rozpo¢tu na dal3i rok. V této verzi budou
uvedeny i pozadované vydaje dle ndvrhu finan&niho vyboru po schvéleni zastupitelstva
svazku jako nahradni poZadavky zatim do rozpoétu nezahrnuté. K témto pozadavkim bude
piihliZeno v pripadé pinéni vysSich ptijmi neZ ptivodné rozpoctovanych.

Finanéni vybor majf préavo pozadovat dopliiujici vysvétleni a dokladovéni pozadavki.

Navrh rozpoétu se predkléda za pifjmy, vydaje, financovani zastupitelstvu v této podobeé:

Rozpottova | Nazev Skute¢nost | Navrh rozpoétu | Komentar
skladba Minuly rok vyznamnych
rozdila

Komentéf je mozno zpracovat jako textovou &ast. Rozpocet predkiadany zastupitelstvu
svazku nemusi byt v pIném &lenéni rozpoctové skladby, pokud jsou souhrnné udaje dodate¢ng
specifikované.

Finanéni vybor predkladaji navrh v plném &lenéni rozpoctové skladby. V komentéfi uvedou

poznamky:

- kredlnosti pfjmi, tj. s uvedenim 11z nasmlouvanych pi{jmi, déle piijma podminénych
napf. schvélenim prodeji zastupitelstvem, zménou legislativy, ptijetim dotace apod.

- U pFijmi pravidelnych a opakujicich provedou odborny odhad
- niavrhy novych pFjmi dosud nerealizovanych a zpiisoby Jejich zajisténi
- k redlnosti vydaju, tj. s uvedenim jiz nasmlouvanych vydaju, déle vydajh podminénych

- vydaje, které nejsou nutné, ale Jejich vydaj miize znamenat prinos v dalsich letech, pripadné
sniZeni rizika $kody v dalSich letech

- finanéni vybor rovnéz predlozi pozadavky na vybaveni kancelaiskou a vypocetni technikou
- dalsi ¢lenéni vydaji dle ndzoru predkladatele



Finanéni vybor predklada navrhy rozpoétu, rozpisy schvileného rozpoctu a plnéni rozpoétu
v jednotné formé za kazdou ~0rg." Urenou k jejich sprave kompetenénim fadem.
Pozadavek na &lenéni vychazi z tiskopisti pro rozpis rozpodétu dle priloh k této smérnici.

Finanéni vybor neni opravnén poZadovat pfizngni finan¢nich prostedki na zalohy mimo:
- zalohy na energie, teplo a vodu sjednané v ramcovych smlouvéch
- zdlohy na stavebni prace sjednané k uzlovym bodiim vystavby

- zélohy na material pro drobné podnikatele, jejichz dodéavky jsou vyrazng levnéjsi nez u
velkych spolecnosti; zde Je podminkou sjednani zilohy dohodou o pievodu vlastnického
préva k materiglu do doby vyuétovani celkové dodavky

4. Celkové ukazatele — opravy, investice, financovani

K zajisténi zachovani a obnovy majetku bude vychézet rozpocet z niZe uvedenych hodnot.

4.1. Opravy — celkové ukazatele rozpodtu

Celkové rozpo&tované opravy budov musi tvofit z celkového rozpo¢tu min. 1% z hodnoty
uctu 021 budovy a stavby k 31.12. predchoziho roku,

Celkové rozpostované Opravy samostatného dlouhodobého majetku a souboru majetku musi
tvofit min. 10% z hodnoty Gétu 022 k 31.12. predchoziho roku. Hodnoty je mozné séitat.

4.2, Investice

Celkové rozpo&tované investice budov musi tvofit z celkového rozpo€tu min. 2,5% z hodnoty
uctu 021 budovy a stavby k 31.12. predchoziho roku.

Celkové rozpottované investice do samostatného dlouhodobého majetku a souboru majetku
musi tvofi min. 10% z hodnoty a&tu 022 k 31.12. predchoziho roku, Hodnoty je mo#né séitat.
PoZadavky na investice budou piedkladany v této podobg:

[ Zdroje financovéni celkem / rok
Nazev celkem | Ztoho | Dotace | Viastni Uvér jiné
investice béZny
rok
Vysvétlivky:

Celkem/rok — uvést vzdy zdroje financovéni celkem a v rozpoc¢tovém roce



Tabulka bude doplnéna v pfipads poZadavku na dlouhodoby majetek, ktery nebyl predbezne
projednan nebo schvilen, komentaiem minimalné s témito udaji:

- obhajoba potiebnosti potizeni dlouhodobého majetku

- zhodnocent p¥inosu, (v&etné napf. uvedeni poctu osob, pro ktery bude mit majetek vyznam)
piip. zhodnoceni dopadu na &innost v blizké budoucnosti, pokud by se pofizeni majetku
neschvililo

- varianty formy pofizeni a zdiivodnéni vyhodnosti navrhu (leasing, operativni pronajem,
ndkup pouzitého majetku apod.)

- dopliijici udaje (priizkum trhu, porovndn{ s jinymi organizacemi apod.)

4.3. ZadluZeni svazku

Celkovy dluh svazku v ramei financovéni nesmi presdhnout 40% ndvrhu rozpoctu piijmi, Do
celkového dluhu se zapoéitavaji:

- dlouhodobé tivéry (ne kontokorent, revolving, kratkodobé uvéry)
- Gvery se statni zarukou

- navratné finanéni vypomoci

- dlouhodobé vydané dluhopisy

- ostatni dlouhodobé prijaté pijéené prostiedky

- dlouhodobé prijaté zalohy s dopadem na finanéni toky (zalohy ze smluv o smlouye budouci
pfi prodeji majetku, nap. bytii se nezapotitavaji)

5. Cerpéni rozpo&tu a rozpoitové zmény

fedkladano v ¢lenéni dle rozpisu.
gerpém’ rozpo¢tu musi probihat v souladu s témito pravidly:

- veSkeré vydaje musi byt v souladu se schvalenym rozpodtem, soulad se ovéfuje na vysi
vydajti i na stanoveny udel

- spravee rozpodtovych prostiedki neni opravnén dat pfikaz k provedeni operace bez
schvéleni navyseni rozpoctu zastupitelstvem svazku, v havarijnich p¥ipadech predsedu
svazku, nebo ve vyjmenovanych pripadech vedouciho finanéniho vyboru



- V pfipadg, Ze je nutné zvysit vydaje u konkrétni poloZky rozpoétu je pfislusny spravce
rozpoctovych prostfedkii opravnén udélat pfesun mezi rozpoétovymi vydaji v rdmei jim
spravovanych prostfedkii, presun se viak nesmi dotknout vazanych a limitovanych vydaji, o
presunu informuje finanéni vybor

Vedouci finanéniho vyboru Je opravnén povolit Cerpani prostredkii nad ramec rozpoctu
spravei rozpoétovych prostiedkii do schvaleni rozpoctové zmény zastupitelstvem:

- navyseni prfjmii a vydaji ve stejné vysi u uelovych dotaci a navyseni pifjmi a vydajii po
protctovéni dané z piijma pravnickych osob za svazek

provést tato rozpodtova opaten:
- technické tipravy rozpogtu (zména poloZek a paragrafii v souladu se zménou predpisii)

- pfesuny mezi polozkami dle zmény ucelu vydeje, jen do vySe zévaznych ukazateli
schvaleného rozpodtu zastupitelstvem (napf. vydaj rozpoétovin v opravé, jedna se technické
zhodnoceni apod.)

Pfedseda je opravnén povolit Cerpani vydaje pred schvélenim rozpoctové zmény
zastupitelstvem:

- nutny vydaj na zjisténi chodu tifadu, k odstranéni havarijniho stavu, pfip. jiného stavu, ktery
Ize kvalifikovat jako stav nouze, dale kdyz véasné provedeni Uhrady je vazano penalizaci a
dopady penalizaci mohou vyrazné piekro¢it pfipadn4 rizika z neopravnéné tihrady

- thrady pokut, penle z rozhodnuti nadfizenych kontrolnich organii a dohledd
- ptipady mimotadnych vydajii v rozsahu do 1% schvéleného rozpodtu

Pfi nepfiznivém vyvoji na Prijmové strané rozpo&tu miize zastupitelstvo vydat zavazné
opatfeni k odstranéni tohoto stavu napr. zajisténi mimoradnych pijmi nebo omezeni
konkrétnich vydaja.

Rozpodet je mozno na zéklad® ndvrhu spravee rozpodtovych prostiedkii upravit. Navrh
zpracuje a projednd finandni vybor a predkléds ke schvaleni dle urenych pravomoci.

V priibéhu roku vedouci finanénfho odboruy rozepisuje rozpoéet dle toku hotovosti do
Jednotlivych tisekii v dasovém obdobi. Rozpis je provadén vzdy pokud nejsou zajistény
prostiedky na Gétech.

Sprévce rozpoétovych prostfedki je povinen nahlasit Jednorazovou Ghradu nad 300 tis, K& §
dni pred splatnosti zévazku.

Sprévee rozpo&tovych prostiedkii je povinen &erpat rozpodet rovnomérné, v opaéném piipads
se musi finanéni moZnosti projednat s vedoucim finanéniho odboru.

Kontrolu pInéni rozpogtu provadi sprévee rozpoétovych prostiedkii. Ctyrtletng Jj€ povinen své
udaje odsouhlasit na vykazy v i¢etnictvi. Kontrola plnéni rozpoétu se provadi na strang
pijmi i vydaji. V pripadé zjisténych odchylek od schvéaleného rozpoctu je spravce
rozpo€tovych prostredkii povinen podat névrh na opatfeni k napravé. Zastupitelstvo svazku
musi byt neprodlené informovéno vzdy, kdyZ odchylka pfesahuje 5% schvileného rozpoctu
celkem na strané vydaji.



6.Spis rozpodtu

Spréavee rozpodtovych prostfedki vede spis rozpodtu.
Spis rozpo¢tu obsahuje:

- nédvrh rozpoétu souhrnny (tabulka) s rozpisem jednotlivych polozek a paragrafi, ke
kazdému paragrafu, pripadné poloZce, je uvedeno &. prilohy.

-prilohy tvori ogislované navrhy rozpoéti. Pokud se jednd o paragraf, piip. polozky, které
vypoctem, odbornym odhadem nebo na zakladé jinych podkladi se zpracuje do jedné ptilohy
v€etné popisu postupu, V pfilohdch bude uveden i postup u ¢astek do rozpoétu nezahrnutych.
- schvéleny rozpoéet s razitkem o vyveéseni a sejmuti

- usneseni zastupitelstva o schvaleni rozpoétu

- navrh rozpoétovych zmén v dasové posloupnosti. Systém oznadeni prilohami je stejny jako u
navrhu rozpoétu

- rozbor hospodateni za &tvrtleti — tj. plnéni rozpoétu
- usneseni zastupitelstva o schvaleni upraveného rozpoétu
- zavéredny ucet s razitkem vyvedeni a sejmuti

- usneseni o schvaleni zévéredného Gty zastupitelstvem. V pripadé schvaleni s vyhradou
zprava o odstranéni nedostatkil,



Spréavce rozpodtovych prostiedki vede spis rozpoctu.
Spis rozpoétu obsahuje:

- navrh rozpo&tu souhrnny (tabulka) s rozpisem Jednotlivych polozek a paragrafii, ke
kazdému paragrafu, pfipadné poloZce, je uvedeno &. pfilohy.

-pfilohy tvoii oéislované navrhy rozpoétii. Pokud se jedna o paragraf, prip. poloZky, které
vypoétem, odbornym odhadem nebo na zékladé jinych podkladi se zpracuje do Jjedné piilohy
veetné popisu postupu, V pfilohich bude uveden i postup u &astek do rozpodty nezahrnutych.,
- schvileny rozpodet s razitkem o vyvéseni a sejmuti

- usneseni zastupitelstva o schvleni rozpodtu

- ndvrh rozpo&tovych zmén v Easové posloupnosti. Systém oznadeni prilohami je stejny jako u
navrhu rozpoétu

- rozbor hospodateni za &tvrtleti — tj. plnéni rozpodtu
- usneseni zastupitelstva o schvéleni upraveného rozpoétu
- zavereény Gidet s razitkem vyveseni a sejmuti

- usneseni o schvaleni zavére¢ného ticty zastupitelstvem. V p¥ipadé schvéleni s vyhradou
zprava o odstranéni nedostatk.

V Ostredkudne 0y /7 Levt Ing. Jifi Skvor
Starosta obce



